
山东财经大学（筹）舜耕校区期中教学检查表
教学单位：                  检查小组组长：             成员：                                       年   月   日

	序号
	检 查 内 容
	管 理 要 求
	检 查 记 录

	1
	教学基本建设的各种规划和计划（含专业建设规划、课程建设规划、师资建设规划、教材建设规划）
	材料齐全、符合规范
	

	2
	教学工作计划或工作安排
	计划详细、安排合理
	

	3
	教研室教学工作计划、教研室开展教研活动记录
	记录完整
	

	4
	教学日历
	填写规范
	

	5
	课程教学大纲制定情况
	完整、齐全
	

	6
	教学单位领导、教研室主任及教师听课记录
	收集齐全、填写规范
	

	7
	试卷保存、装订、归档情况，尤其是补考试卷
	材料齐全、装订规范
	

	8
	本学期任课教师变更、调停课记录
	手续齐备
	

	9
	2012届毕业生毕业论文（设计）进展和毕业实习情况
	按有关规定有步骤实施
	


	10
	期中考试组织及安排情况
	组织严密
	

	11
	教师、学生座谈会召开情况
	按时召开，有详细记录
	

	12
	有日常教学检查并记录在案，发现的问题有处理意见和整改措施
	认真检查，处理得当
	

	13
	组织召开教风、学风建设会议情况
	措施有力，建设效果显著
	

	14
	独立实践教学环节
	有教学进度表和总结
	

	15
	实验、实训教学大纲
	大纲齐备
	

	16
	校外实践（实习）基地建设规划及利用情况
	规划具体，发挥作用
	

	17
	本科生导师制
	执行良好
	

	18
	辅导答疑
	安排得当
	


山东财经大学（筹）燕山校区期中教学检查情况汇总表

教学单位：                                              年  月  日

	项目
	内    容

	基本情况
	现有教师
	本学期上课教师数
	本学期开课门数
	计划总学时

	
	教授
	副教授
	讲师
	助教
	合计
	教

授
	副教授
	讲师
	助教
	合计
	人均
	合计
	人均
	合计

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	多媒体课程
	双语教学
	实验开出率

	
	门数
	学时
	学时比例％
	门数
	学时
	学时比

例％
	实验课

门数
	应开

个数
	实开

个数
	开出率％

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	教学秩序
	调、停、代课次数
	教学事故统计

	
	科研
	生病
	其他
	合计
	姓名
	性质
	处理结果

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


	听课情况
	教学单位领导听课
	教研室主任听课

	
	姓名
	次数
	人均
	姓名
	次数

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	学生座谈会
	反映问题
	反映好的教师
	反映差的教师

	
	
	姓名
	课程
	姓名
	课程

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	教师座谈会
	反映问题
	整改建议

	
	
	


山东财经大学（筹）教学单位听课记录表
	姓名
	
	职称
	
	所在教学单位
	

	课 程
	
	职务
	
	授课时间
	

	
	
	授课班级
	
	授课地点
	

	授课内容
	

	评价项目
	评价指标
	得分

	评

价
	教学态度
	服从安排，主动承担教学任务10分
	

	
	
	备课充分、辅导及时，讲课熟练10分
	

	
	
	遵守纪律，无教学事故5分
	

	
	课程建设
	教学文件齐备，并不断更新10分
	

	
	教学研究
	积极进行教改与实践10分
	

	
	教学内容
	内容丰富，反映学科的新成果10分
	

	
	
	重点突出，难度、深度适宜5分，符合教学进度5分
	

	
	
	注重学生能力的培养5分
	

	
	教学

方法
	教学方法多样，生动有效5分
	

	
	
	运用现代化教学手段5分
	

	
	
	因材施教注重学生学习方法的培养5分
	

	
	授课效果
	调动学生学习积极性，课堂气氛好10分
	

	
	
	语言生动、简练，用普通话5分
	

	
	合计
	
	

	建议
	

	听课人签字
	                                      年   月   日                                                                          


山东财经大学（筹）同行评价听课成绩汇总表

教学单位：                 　　            　 学年    学期

	姓名
	职称
	课程
	班级
	地点
	时间
	评价

分数
	听课人
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